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PORTARIA N°002/2024 DE 26 DE JANEIRO DE 2024.

Estabelece normas
para a organizacdo do Quadro
de Pessoal das Escolas
Municipais e designacdo para
0 exercicio de funcdo publica
na Rede Publica Municipal.

A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de EugenopolissMG, Deidiane
Aparecida da Silva Ribeiro, no uso de suas atribuicOes, considerando a
necessidade de definir procedimentos de controle permanente dos Recursos
Humanos disponiveis para assegurar 0 atendimento da demanda existente, a
expansdo do ensino, o funcionamento regular da escola e tendo em vista a
legislacdo vigente,

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Compete a Secretaria Municipal de Educacdo e ao Diretor de Escola
Municipal, em responsabilidade solidaria, cumprir as disposi¢cdes desta Portaria.

Art.2° Compete ao Diretor de Escola Municipal organizar o Quadro de Pessoal
com base nas disposi¢oes desta Portaria.

8 1° Compete a escola estabelecer critérios complementares para atribuicdes de
turma, aulas, funcdes e turno aos servidores efetivos, observados os dispostos
nesta Portaria e a conveniéncia Pedagdgica.
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8§ 2° Apds a aprovacao pelo Conselho Municipal de Educacao registrado em Ata
e validacdo pela SME, os critérios complementares serdo amplamente divulgados
na comunidade escolar antes do inicio do ano letivo.

Art. 3°. A chefia imediata ao servidor detentor de outro cargo efetivo, emprego
ou funcdo publica ou que receba proventos, devera instruir processo de acimulo
a ser encaminhado a SME.

CAPITULO Il
DESIGNAGCAO PARA EXERCICIOS DE FUNCAO PUBLICA
SECAO |
DAS DISPOSICOES INICIAS

Art.4°. Somente havera designacao de servidor para exercicios de funcédo publica
em cargo vago ou em substituicdo, quando ndo existir servidor efetivo excedente
que possa exercer tal funcéo.

Art. 5°. Nenhuma designacdo podera ser processada sem o conhecimento prévio
da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art.6°. A escola que contar com o professor para a substituicdo eventual de
docente ndo pode designar regente de turmas por periodo igual ou inferior a 07
(sete) dias, exceto se o professor eventual estiver atuando em substitui¢do a outro
docente.

Art.7°. O servidor designado em carater de substituicdo pode ser mantido quando
acorrer prorrogacdo do afastamento do professor licenciado, no decorrer do ano,
ainda que por motivo diferente, ou na hipdtese de vacancia do cargo, desde que o
periodo compreendido entre uma e outra ndo ultrapasse 05 (cinco) dias letivos.

SECAO Il
DA DESIGNACAO

Art.8°. A designacdo onde for necessaria serd processada observada a seguinte
ordem de prioridade:
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| - PROFESSOR ensino fundamental |

a) Maior tempo de servico como Professor | nas Escolas Municipais de
Eugendpolis;

b) Maior tempo de servigo como Professor | em outras Instituicbes de
Ensino (Escolas Particulares, Institutos de Educacéo, APAEs, etc...) ;

c) Candidato com idade maior.

Il - PROFESSOR ensino fundamental 11

a) Maior habilitacdo no componente curricular que pretende atuar.
(doutorado, mestrado, pés-graduacdo/ especializacéo, etc.).

b) Maior tempo de servico como Professor Il nas Escolas Municipais de
Eugenopolis;

¢) Maior tempo de servico como Professor Il em outras Instituicdes de
Ensino (Escolas Particulares, Institutos de Educacdo, APAEs, etc...)

d) Candidato com idade maior.

I11- SUPERVISOR PEDAGOGICO
a - Candidato habilitado na area em que vai atuar;

b- Maior tempo de servigco como Supervisor Pedagdgico nas Escolas Municipais
de Eugenopolis;

c- Maior tempo de servigco como Supervisor Pedagogico em outras Instituicdes
de Ensino (Escolas Particulares, Institutos de Educacdo, APAEs, etc...) ;

d- Candidato com idade maior.

IV- AUXILIAR DE SERVICOS ESCOLARES
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| — Maior tempo de servigo, na funcdo, nas Escolas Municipais de Eugendpolis.
Il — Maior escolaridade:

a) Ensino Fundamental completo;

b) Ensino Fundamental incompleto.

[11 — Maior idade

V- MONITOR DE ALUNOS PORTADORES DE NECESSIDADES
ESPECIAIS

a) Maior tempo de servico como Monitor de Alunos Portadores de
Necessidades Especiais nas Escolas Municipais de Eugenopolis;

b) Maior tempo de servico como Monitor de Alunos Portadores de
Necessidades Especiais em outras Instituicdes de Ensino (Escolas
Particulares, Institutos de Educacédo, APAEs, etc...)

C) Candidato com idade maior.

Art.9° Serd computado o tempo de servico nas Escolas Municipais de
Eugenopolis, até 31 de dezembro de 2023.

Art.10°. Respeitada a licitude do acumulo, o professor habilitado podera assumir
uma segunda designacdo no mesmo contetdo, na mesma escola ou em outra
escola, valendo-se da mesma prioridade.

Paragrafo unico. A designacdo de professor ndo habilitado e ndo inscrito, pela
Portaria 004/2023, s6 podera ocorrer se no momento da designacdo, nao se
apresentar candidato habilitado e inscrito.

I- Ndo podera ocorrer fragmentacdo de cargo (EX: 04 aulas de Ensino Religioso
o professor ndo podera optar 3 aulas a largar uma).

I1- O professor de que trata este artigo, se concorda com a complementacédo de
carga horaria obriga-se a ministrar as aulas nos dias e horéarios ja fixados
anteriormente pela escola.
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Art.11° Na data da designacdo constara a data inicio do primeiro dia de exercicio
do servidor e o término ndo podera ultrapassar o ano civil.

Art. 12°. No ato da designacdo o candidato devera apresentar pessoalmente, as
vias originais dos documentos relacionados a seguir e copias legiveis dos
mesmos, cujas copias (para candidatos ndo inscritos) serdo arquivadas na SME,
depois de conferidas, datadas e assinadas;

I- Comprovante original e copia de habilitagdo ou qualificacdo para atuar na
funcdo a que concorre, atraves de Registro Profissional ou Diploma registrado ou
Declaracéo de Conclusdo de Curso acompanhado e Historico Escolar;

I1- Certiddo de contagem de tempo original e cépia como designado nas Escolas
Municipais de Eugenopolis (e ou Estadual, para Supervisor Escolar) no contetdo
ou funcgéo pleiteada;

I11-Documento de identidade; original e copia.

IV-Comprovante original e copia de estar em dia com as obrigacdes eleitorais;
comprovante de estar em dia com as obrigacdes militares, para candidato do sexo
masculino, dispensada a exigéncia quando se trata de cidaddo com mais de
quarenta e cinco anos;

V- Comprovante de inscri¢do no PIS/PASEP, quando for o caso; original e copia.

VI- Comprovante de registro no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas- CPF;
original e copia.

VII- Comprovante de residéncia original e copia
VI — comprovante de imunizacdo (vacinacdo) atualizado, original e cépia.

81° Nenhum candidato poderd ter exercicio antes da apresentacdo da
documentacao relacionada neste artigo.

82° Constitui impedimento para a designacdo a nao apresentacdo de cdpias de
documento por candidato que apresente somente as vias originais.
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83° Nao serdo permitidas candidatos representados por terceiros, mesmo com
procuragdo ou qualquer outro meio para participar da designacao.

Art.13°. A autoridade responsavel pela designacdo devera fornecer o Formulario
para preenchimento obrigatério de declaragdo de acumulo ou ndo de cargo,
fungdes e proventos.

Paragrafo unico- Na hipotese de acumulagdo de cargos, funcdes e proventos, a
escola devera encaminhar a SME 0 processo, devidamente instruido no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias.

SECAO IlII

DA DISPENSA DOS SERVIDORES DESIGNADOS PARA FUNCAO
PUBLICA

Art. 14°, A dispensa de servidor designado para fungédo publica deve ser feita
pela autoridade responsavel pela designacédo, podendo ocorrer a pedido ou de
oficio.

Art.15° Os dados para a dispensa devem ser registrados em formulario proprio,
assinado pelo servidor e pela chefia imediata.

Paragrafo Gnico — A dispensa por oficio pode ser formalizada, ainda que sem
assinatura do servidor;

Art.16°. O servidor dispensado a pedido s6 podera novamente ser designado no
prazo de 30 (trinta) dias da dispensa, para atuar em qualquer funcdo nas Escolas
Municipais de Eugenépolis.

| - No mesmo municipio em qualquer funcdo, quando se tratar em exercicio
em escola municipal.

Art.17°. A dispensa por oficio do servidor ocorrera nas seguintes situacoes:
I-Provimento do cargo;

I1-Retorno do titular;
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I11-Ocorréncia de faltas no més, em namero superior a 10% de sua carga
horéria mensal de trabalho;

IV-Redugdo do numero de aulas ou de turmas;

V-Prética de ato ilicito ou descumprimento de deveres estabelecidos em
lei;

VI-Desempenho insatisfatorio mediante procedimento proprio;

VIl-Designacdo em desacordo com a legislagdo vigente, por
responsabilidade da SME;

VIll-Designacdo em desacordo com a legislagdo vigente, por
responsabilidade do servidor;

IX-N&o comparecimento no dia determinado para assumir o exercicio.

81° — O servidor dispensado por oficio por uma das hipoteses previstas nos
incisos V e VI deste artigo so podera ser novamente designado apos decorrido o
prazo de 1(um) ano da dispensa.

82°- O servidor dispensado por oficio da hipdtese no inciso IX deste artigo so
podera ser novamente designado em escola municipal no mesmo municipio, apos
decorrido o prazo de 120 (cento e vinte) dias da dispensa.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.18° O candidato que se sentir prejudicado no que se refere a aplicacdo no
disposto nesta Portaria podera protocolar reclamacdo administrativa
fundamentada, na SME, e tem o prazo de 03 (trés) dias uteis a partir do dia
seguinte da reclamacdo, para decidir sobre a procedéncia ou improcedéncia do
recurso, dando ciéncia formal ao interessado e adotando as providéncias cabiveis.

Art.19°. Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagao ficando revogadas
as disposigdes contrarias.
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Eugendpolis/MG, 26 de Janeiro de 2024.

T

Deidiane Aparecida da Silva Ribeiro
Secretdria Municipal de Educagdo e Cultura

Deidiane Aparecida da Sikva Rieiro

Secretana Munkipal da Educacao e Cutturz
Lugenopols MG
Portana N°001/2023
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